
水利土木工程学院毕业设计成果要求细则 

一、 计算书（或毕业论文）、实习报告的电子排版要求 

1. 纸张大小：A4，页边距:上 3cm 下 3 cm 左 3 cm 右 3 cm ，页眉边距：2 cm，

页脚边距：2cm， 行距:固定值 20 磅； 

2. 页眉页脚：文字用 5 号宋体，页眉左侧为“水利土木工程学院×级×专业毕业

设计”，右侧为毕业设计题目；页眉下横线为上粗下细文武线（3 磅），单面打印

页脚页码居中； 

3. 中外文摘要：按照文件“水利土木工程学院毕业设计装订规范及毕业材料等相

关规定”中附件格式执行； 

4. 中外文目录：①中文“目录”二字，使用 3 号黑体；②中文目录内容一级标题：

小 4 号黑体；二级标题：小 4 号宋体,（统一按第一章，1.1，1.1.1 层次等编写，

注明页码）；③英文“Contents”，使用 3 号加粗 Times New Roman；④英文目录

内容一级标题：小 4 号 Times New Roman；二级标题：小 4 号 Times New Roman

（统一按 Chapter1，1.1，1.1.1 层次等编写，注明页码）； 

5. 中外文摘要与中外文目录的页码统一采用罗马数字Ⅰ，Ⅱ，Ⅲ……等顺序编码，

论文正文页码采用阿拉伯数字 1，2，3„„顺序编码。 

6. 正文标题：分 1（第一章），1.1，1.1.1 三级标题 

一级标题（第一章）：黑体， 3 号字，段前、段后间距为 0.5 行； 

二级标题（1.1）：黑体，4号字，段前、段后间距为 0.5 行； 

三级标题（1.1.1）：黑体，小 4 号字；  

7. 正文字体：正文采用小 4号宋体，行距固定值 20 磅；正文中所有插图和表格标

题采用 5号黑体；表格中文字、图例说明采用 5号宋体；插图标题一般设置于

插图下方，表格标题一般放于表格上方； 

8. 参考文献：“参考文献”四字用 3 号黑体，居中；序号用小方括号，如［1］，［2］

等，作者、资料名称、期刊名、出版单位、出版年月、页码等用小 4 号宋体。 

9. 标题序号全部采用阿拉伯数字。设计中采用上标方括号序号方式注明参考文献出

处，例如参考文献[1]；  



10. 致谢：“致谢词”三字使用 3 号黑体，内容使用小 4 号宋体； 

11. 附录：“附录”二字使用 3 号黑体，内容使用小 4 号宋体，包括计算程序及说明、

过长的公式推导等，论文中的所有公式全部使用 编辑器编辑； 

12. 附件：“附件”二字使用 3 号黑体，内容包括图纸等； 

13. 数字：文中所有数字均采用“Times New Roman”字体，在设置字体时，把“西

文字体”设置为“Times New Roman”即可实现数字格式采用“Times New Roman”

字体。具体如下图所示： 

 

二、设计图纸要求 

各专业根据专业要求制定图纸的具体规定，同一专业要求统一。 


